岗位需求一览表
	序号
	岗位名称
	用工 方式
	招聘人数 
	专业要求
	学历要求
	岗位条件与岗位职责
	薪酬待遇
	工作

地点

	1
	综合（资产

管理）事务

工作人员
	劳务外包
	1名

（暂定）
	不限
	大专及以

上学历


	一、岗位条件：

1.大专及以上，性别不限；
2.有普通采购相关工作经验；
2.具备EXCEL,WORD文档等计算机操作能力。

3.有ERP或其他类似进销存软件的熟练使用经验。
二、岗位职责:

1.建立固定资产台账，定期开展资产盘点，规范资产出入库管理，保证账实一致。

2.与生产核对每日库存明细账目。

3.负责库存定期整理和盘点，合理控制库存量和库存周期。

4.仓库的安全工作和物料保管等其他综合事务工作。
	1.正式聘用期应发工资：按照“贵州森悦宏谦劳务有限公司劳务外包人员薪酬制度”执行，缴纳社会保险。
2.提供工作餐补。
2.其他以面试为准。

	贵州省修文县久长镇



